TEKIiRDAG iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | i ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. . 1-Dilekge, .
1 Fiyat Tarifesi Onay! 2-Fiyat tarifesi (iki takim) 1 gun
1-Dilekce,
2-Belge 6rneqi,
3-Taahhutname,
5 Elektrik Eneriisi Destedi 4-Vergi dairesi adi ve hesap numarasi, 33
J 9 5-Aktarim yapilacak bankanin sube adi ve hesap numarasi, y
6-Abonesi oldugu bolge dagitim sirketi veya 6zel tedarikginin adi ve abone numarasi,
7-Sosyal Guvenlik Kurumu ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
8-Vergi Dairesi ‘Borcu Yoktur’ yazisi.
3 I(\)/Iugten Sikayet Detfteri 1-Dilekge. 1 giin
nayl
4 Denetleme Defteri Onayi | 1-Dilekce. 1 gun
1-Dilekce
A Grubu Turizm Seyahat | 2-Ticaret Sicil Gazetesi
5 Acentesi Igletme Belgesi |3-Imza Sirkuleri 5 Dakika
Tasdiki 4-Yetki Belgesi
5-Kimlik Fotokopisi
1-Basvuru dilekgesi
2-Sosyal Guvenlik Kurumu igyeri kodunun da yer aldigi, turizm amacli sportif faaliyette calistirilacak personelin T.C.
Kimlik Numarasi ve yapacaklari gorevleri belirten beyani
3-Sportif faaliyette gorevilendirilecek personelin sahip oldugu ehliyetin asl veya onayli 6rnegi
4-Faaliyette kullanilacak malzeme veya araglarin ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile bunlara iligkin test
belgelerinin asli veya onayl ornekleri
5-Turizm Amach sportif faaliyete katilan personel ve turiste ait kaza sigortasi ve mali mesuliyet sigortasi
Turizm Amagli Sportif policelerinin asillari veya onayli 6rnekleri,
6 Faaliyet Izin Belgesi (Su | 6-Tesis onunde gerceklestirilecek sportif faaliyet igletmecisinin tesis igletmecisi ile farkli olmasi durumunda tesis 30 Gun

Ustl ve Su Alti)

isletmecisi ile seyahat acentasi veya deniz turizmi araci isletmecisi arasinda yapilacak akdin asli veya onayli 6rnegi
Ayrica;

Su alti igin; Dalis Noktalarinin belirtildigi basit kroki, Dalis Merkezi yetki Belgesi, Teknelerin Tonilato ve Denize

Elveriglilik Belgesi, Jet Sky, kano, deniz bisikleti vb’lerin baglama kutik kayit belgeleri, Mudurligumuz tarafindan
onaylanacak Jurnal defteri.

Su usti igin; Parkur alanlarinin belirtildigi basit kroki, Teknelerin Tonilato ve Denize Elveriglilik Belgesi, Jet Sky
lerin liman kaydi belgeleri, Mudurligumuaz tarafindan onaylanacak Jurnal defteri.




Turizm Amagcl Sportif

1-Basvuru dilekgesi

2-Seyahat Acentasi isletme belgesinin onayli 6rnegi

3-Sosyal Guvenlik Kurumu igyeri kodunun da yer aldigi, turizm amagli sportif faaliyette ¢alistirilacak personelin T.C.
Kimlik Numarasi ve yapacaklari gorevleri belirten beyani

4-Sportif faaliyette gorevilendirilecek personelin sahip oldugu ehliyetin asli veya onayli 6rnegi

5-Faaliyette kullanilacak malzeme veya aragclarin ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile bunlara iligkin test

7 Faaliyet izin Belgesi s : . 30 Giin
(Karada yapilacak) belgelerinin asli veya onayli ornekleri
yap 6-Turizm Amacli sportif faaliyete katilan personel ve turiste ait kaza sigortasi ve mali mesuliyet sigortasi
poligelerinin asillari veya onayli 6rnekleri,
7-Tesis 6nunde gercgeklestirilecek sportif faaliyetler icin turizm isletme belgesinin asli veya onayli drnegi
8-Tesis dnunde gerceklestirilecek sportif faaliyet isletmecisinin tesis isletmecisi ile farkl olmasi1 durumunda tesis
isletmecisi ile seyahat acentasi veya deniz turizmi araci igletmecisi arasinda yapilacak akdin asli veya onayli 6rnegi
1-Kimlik fotokopisi,
Jurnal Defteri ve Faaliyete |2-Yetki belgesi, :
8 Katilanlar Defteri Tasdiki |3-Jurnal defteri, 30 dakika
4-Sportif faaliyete katilanlar defteri.
1-Bagvuru dilekgesi
Giinibirlik Gezi Tekneleri |2 'M2a sirkuleri o | e | . |
. . 3- Kayit ve tescil belgesi (Deniz tornado Belgesi veya Gemi Sicil Tasdiknamesi veya Baglama kutugu ruhsatnamesi .
9 Deniz Turizmi Araci ) o 30 gun
: . 4-Sigorta Poligesi
Isletme Belgesi S :
5-Kira sOzlesmesi
6-Denize elverislilik belgesi
7-Teminat mektubu veya bloke makbuzu
C o . Basvuru tarihleri
A)PROJE ICIN ISTENILEN BELGELER degisiklik gdstermekle
a) Dilekce _ birlikte, genelde eyliilin
b)Tasinmaza lligkin tescil karari sonu olup, Tasinmaz
c)Projenin kapsamina, igin bitirilme suresine ve tahmini bedeline iligkin rapor Kiiltir Varliklarina
d)9x13cm boyutundan kiuguk olmamak kaydi ile yapinin igini,digini ve ¢evresini gosteren,net ¢ekilmis fotograf Yardim Saglanmasina
albuma Komisyon Kararlarinin
e)Capli tasarruf vesikasi veya tapu ornegi MUudurligimuze intikali
Taginmaz Kiltiir f)Fotogrqfll ngfus cuzda_nl orneqi nisan sonudur. Yardim
g)Kanuni tebligat adresi almaya hak kazanan
10 Varliklarinin

Onarimina yardim

h)Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral veya sit paftasi

B)PROJE UYGULAMALARI ICIN ISTENILEN BELGELER

a) Dilekge

b) Proje uygulamasinin kapsamina, igin bitirilme suresine uygulama agsamalarina ve tahmini bedeline ilgkin rapor
c) )9x13cm boyutundan kuaguk olmamak kaydi ile yapinin igini,digini ve ¢evresini gosteren,net ¢ekilmis fotograf
albumu

d)Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayli arsanin ve binanin durumunu gosteren 1/500 Olgekli vaziyet
plani

e)Capli tasarruf vesikasi veya tapu ornegi

vatandaslarin
Muadurlugumuzce
yapilacak Sozlesmelerin
imza altina alinmasi ile
birlikte proje ¢izimi ve
proje uygulamasina
gecilmesi zamani
ortalama haziran basgi
olup, yardimin
odenmesi, proje igin
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f)Tasinmaza iliskin tescil karari, ilgili kurulca onayli roléve,resterasyon ve
gerekiyorsa restitlsyon prjesi

g) )Fotografli nufus cazdani ornegi

h)Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral veya sit paftasi

onayl projelerin
Bakanligimiza
intikalinden sonra 10
gun icinde, proje
uygulamalarinda ise yer
tesliminin yapildiktan
sonra yardimin %20’lik
diliminin 10 gun
icerisinde pesin
odendikten sonra,
yapilacak olan imalatlar
kapsaminda
duzenlenecek hak
edisler cercevesinde
yapiimaktadir.

Bakanlhgimizca Cevre
Duzenlemesi Veya Altyapi
Uygulamalarina Verilen
Yardim Talebi

Kesif Ozeti,
Gerekgeli Rapor,
Yapilacak Ise Ait Proje,

Kaltar ve Turizm
Bakanligr'na intikal
suresi 5 gun, uygun
goruldugu takdirde

11 Mevzuat: 4957/2634 Erlcu.men Karari. ) _ Makam odeme
o . Mulkiyet sorunu olmadigina dair belge onayinin
Sayili Turizmi Tesvik : ) v e e e
Imar plani, harita, pafta Muadurlugumuze intikali
Kanunu
ortalama 2 haftadir
_Sa.tlls-_ll<|_r_alama-TahS|s lle 1.Tasinmazin Satig-Kiralama-Tahsis Amacini Belirten Dilekge L
ilgili gorugler > Tabu belgesi 1 ay igerisinde
12 Mevzuat:4957/2634 sayih |’ b ges! o - : : tamamlanir
L . 3.Tasinmazin Isaretlendigi 1/25.000 Olgekli Harita
Turizmi Tesvik Kanunu
1.Dilekge Yetkilinin
2.TC kimlik numarasi beyani
3.Vergi numarasi beyani
SERTIFIKA 4.Ticaret veya esnaf odasi faaliyet belgesi/kurulus
tuzugu/vakif senedi )
13 (ilgili faaliyeti gosterir ifadeyi igeren) 5 Gun

(Tuzel-Dernek-Vakiflar)

5.Sicil gazetesi

6.Fikir ve sanat eserlerinin gcogaltiimig nishalarini kiraya
veren yerler igin, kiralama haklarinin devralindigini
gosterir yetki belgesi

7.Banka dekontu




1.Dilekce Yetkilinin
2.TC kimlik numarasi beyani
3.Yetki belgesi

SERTIFIKA 4.Vergi numarasi beyani .
14 (iktisadi isletme isletilmesi halinde) 5 Gin
(Kamu Kurumlari) 5.Fikir ve sanat eserlerinin cogaltilmis niishalarini kiraya
veren yerler igin, kiralama haklarinin devralindigini
gosterir yetki belgesi
6.Banka dekontu
FILM CEKIM izNi Miizeler ve miizelere bagl mekanlarin
fotograf cekimleri: .
15 Tanitim Amacgcl 7 Gun
Film Cekim izni 1) Dilekce (¢ekim yapilmasi istenilen yer, tarih, katilacak
Kisi sayisi ile uyruklarini belirten)
2) Yabanci uyruklulardan pasaport fotokopisi
Miizeler ve muzelere bagh mekanlarin
fotograf cekimleri:
FILM CEKIM izNi 1) Dilekge (cekim yapilmasi istenilen yer, tarih, katilacak
16 Kisi sayisi ile uyruklarini belirten) 15 Gii
Ticari Amacl 2) Yabanci uyruklulardan pasaport fotokopisi un
Film Cekim izni 3) Yabanci uyruklular i¢cin Bakanligimizca belirlenen
cekim formunun doldurulmus olmasi
4) Muze Mudurlugunce sozlesme yapiimasi ve gerekili
cekim Ucretinin odendigini gosterir dekont
1) Dilekge (etkinligin duzenlenecegi ye, tarihin acikca
KISA SURELI belirtiimis oldugu)
TAHSISLER 2) Bakanhgimizca Kisa Sureli Tahsisler Yonetmeliginde }
17 (Konser, Yemek belirlenen ticretin yatirildigina dair banka dekontu 15 Gun
vb.etkinlikler) 3) Muze Mudurlugu ile sdzlesme yapilmasi
1) Dilekge
” . 2) Afis/Davetiye Ornekleri
18 Ozel Tiyatrolara Devlet 3) Gider Belgeleri 3 Saat

Desteginin Tetkik islemi

4) Oyun Izleme Raporu/Yazilari




Senlik, Fuar ve Festival
Etkinliklerine Maddi

1) Dilekce

2) Izin Belgesi

3) Etkinlik Projesi
4) Etkinlik Butgesi

19 | Yardim Iglemi ve 5 )Gergeklestirme Raporu 4 Ay
Denetimi 6) izleme Raporu
7) Harcama Belgeleri
8) Etkinlik Sonu¢ Raporu
20 |Kiitiiphane Uyeligi 1-TC. Nufus Clizdani / Ehliyet 10 dakika
21 | Odiin¢ Verme Hizmeti 1-Kutiphane Uye Karti 5 dakika
Kiitiiphane icinde
oo | Kutuphane 10 dakika
Materyallnden 1-Kimlik Karti
Faydalanma 2-Uye Karti
23 |internet Hizmeti 1-Kitiiphane Uye Kart 5 dakika
_ 1-Dilekge ile MudurlGgumuze basvuruda bulunulur.
24  |Ekspertiz Islemleri 2-Ekspertiz igslemi Mlize Mudurligunde ya da ekspertizi 1 gun
yapilacak esyaya gore yerinde gergeklestirilir.
o5 Bilimsel Arastirma Bakanligimiza veya Muze Mudurluklerine dilekge ile muracaat edilebilmektedir. Bakanligimizin izni ve ilgili Mtze 7 giin

Madurltgu gortusune gore islem yapilir




26

Kolleksiyoner islemleri

Kolleksiyoner olmak igin

lIgili Miize MUdurlUklerine miiracaat edilir.

1-Dilekce

2-Kimlik fotokopisi

3-lkametgah belgesi

4-Eski Eser kacakcihgi, kagak kazi veya gizli define
arayiciligi gibi suglardan hukamlt olmadigina dair
Cumhuriyet Savciligindan alinacak belge.

5-Ug adet vesikalik fotograf

6-Kolleksiyonun bulundurulacagi yerin adresi

7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirtir
bir liste

8-Tuzel kigilerden ise; 5 ve 6.maddelerde belirtilen belgeler
ile yetkili kurullarindan alinan karar veya onay ile
birlikte MudurlUgumuze bagvurmalari gerekmektedir.

3ay

27

Ozel Miize Kurma Talebi

1-Dilekce

2-Muze olarak kullanilacak binanin 1/100 olcekli plant,

3-Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki
veya kira sozlesmesi gibi haklarla, en az on yil kullanma
iznini gosteren belge orneqgi

4-Mevcut kultdr ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi,
cinsi ve Olgulerini belirtir bir liste

5-Tuzel kisilerin yetkili organlarindan alinmis karar veya
onay (Mulze olarak kullanilacak binanin Yonetmelikte
belirtilen sartlari tagimasi gerekmektedir.) ornegi

3ay

28

Mize Karti Talebi

1-Nufus Cuzdani, pasaport veya surtcu belgelerinden birisi.

Basvuru esnasinda.

29

Define arama ruhsati

Define aramak isteyenler,

1-Dilekce,

2-Tapu

3-1/500 Olgekli tasfiye munhabili haritasi veya krokisi

4-Krokisi ¢ikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler igin ise; gf
ada, parsel ve ¢ap numarasini belirten vaziyet plani

5-Fotograflar

6-Define aranacak yer icin muvaffakatname

7-Orman arazisi igcindeyse; Orman Bdlge Mudurliginden
alinacak izin belgesi

1 gun




Tasinmazlarin 2863 1-Dilekge
30 |Sayili Yasa Agisindan 2-Tapu Ornegi 2 ay
Incelenmesi 3-Harita
1-Dilekge
31 lll.Derece Arkeolojik Sit |2-Tapu Ornegi 1a
Alanlari, Sondaj Kazilar |3-Harita y
4-Imar durumu, kadastral haritasi ve ¢api
5-Nufus cuzdani fotokopisi
32 Muze Ziyaretleri 1'”9..'“ Kurlem veya Gfuplarln dilekge ile 1 gun
MudurlGgumuze muracaati
1-Dilekge
33 Is Talepleri 2-Nufus Cuzdan fotokopisi 15 Gun
3-Diploma Ornegi
1-Dilekge )
2-Nufus Cuzdan Ornegi
34 Staj Bagvurulari 3-Ogrenci Belgesi 5 Gun
4-Okulun Staj Yazisi
1-Pasaport Talep Dilekgesi
: 2-Pasaport Talep Formu .
35  |Hususi Damgali Pasaport |5 \n4.s Ciizdani Fotokopisi ve asli 15 Gun
4-4 Adet Vesikalik Fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen surede

tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

[Ik Miracaat Yeri :il Kilttr ve Turizm Madarlaga

Ad Soyad ‘Nasit OSKAY Ad Soyad
Unvan Al MUdir Yardimeisi Unvan
Adres :Ertugrul Mah.Rakoczi Cd.No:5 T.Dag Adres
Tel :0 282 2626012 Tel

Faks :0 282 2628000 Faks
E-Posta - iIktm59@kultur.gov/tr E-Posta

ikinci Muracaat Yeri :il Kultir ve Turizm Mudurligi

‘Mehmet ALTAS

- [ MUdrd

: Ertugrul Mah.Rakoczi Cad.No:5 TEKIRDAG
:0 282 2626012

:0 282 2628000

-iktm59@kultur.gov/tr




